大连海洋大学新媒体工作管理办法
（试行）
第一章   总则
第一条  为了规范我校新媒体工作的服务和管理，满足师生、校友及公众对新媒体信息的需求，充分发挥新媒体平台在展现学校形象、发布新闻信息和提供社会服务等方面的积极作用，结合学校实际情况，制定本办法。

第二条  本办法所指新媒体范围包括网络、手机等新型传播媒介，包括但不限于微博、微信、人人、手机报、网络视频、移动电视等新媒体平台。

第三条  新媒体账号按照“谁主办，谁负责”的原则进行日常管理，建立单位的党政主要负责人为第一责任人。 
 第二章  申报程序
第四条  因工作需要在提供相关服务的新媒体平台上开设账户和发布内容的单位，要填报《大连海洋大学新建新媒体平台申请表》（附件1），经学校宣传统战部审核后，方可实施。

第五条  学生组织创建的新媒体平台，其申报建立应按照学生组织的隶属关系，向所属单位和部门提出申请，所属部门同意其申请后，填报《大连海洋大学新建新媒体平台申请表》（附件1），经学校宣传统战部审核后，方可实施。
第三章 备案程序
 第六条  经批准建立新媒体平台的单位，须在创建后三个工作日内，向宣传统战部申报备案。

 第七条  备案时，各单位须填写提交《大连海洋大学新媒体账号备案表》（附件2）。备案表主要涵盖的内容为：建立单位、发布平台、账号名称、创建时间、发布内容、后台管理队伍信息等。单位负责人需签字并加盖单位公章。

第八条  各类新媒体平台的管理者不应超过两人，网站密码仅限管理者掌握。账号名、后台管理人员或维护方式发生变更，应在三个工作日内，以书面形式报宣传统战部备案。

第四章 内容建设和管理
 第九条  建立新媒体平台的单位，必须严格遵守中华人民共和国各项法律法规，遵守学校各项规章制度，自觉维护学校声誉。发布单位必须对所发布信息的真实性负责，并预判可能造成的社会影响。
第十条  各单位要对新媒体账号及内容加强日常管理，必要时实行24小时监控。如发现有损学校声誉等不良信息，要及时与宣传统战部联系协商处理。
 第十一条  各单位要管理好隶属的学生组织创建的新媒体平台，必须设有具体负责指导教师，指导后台管理者必须按要求发布平台信息，未经批准不得加入任何信息；要确保账号及密码安全，不得在感染电脑病毒或商用、网吧等存在安全隐患的环境下登录平台账号。
 第十二条  宣传统战部于每年12月中旬，对备案的新媒体账号进行年检，并将运行情况通知各单位。

 第十三条  造成不良影响的新媒体平台，学校有权责令其停止运行，并追究责任。 
第五章 附则

 第十四条  本办法解释权归校党委宣传统战部。

 第十五条  本办法自公布之日起执行。

大连海洋大学党委宣传统战部

2014年11月20日

附件1：

大连海洋大学新建新媒体平台申请表

NO.           （宣传统战部填写）
	媒体名称
	
	媒体服务商
	

	媒体类型
	
	所属单位
	

	媒体链接地址

或账号名称
	

	内容范围
	
	申请创建时间
	

	负责人
	
	办公电话
	

	手  机
	
	邮  箱
	

	所在单位

意  见
	            签字（公章）：
                      年    月    日

	宣传统战部
意  见
	           签字（公章）：
                      年    月    日


注：此纸质申请表一式二份，学校宣传统战部、申请单位各一份。
附件2：

大连海洋大学新媒体账号备案表
NO.           （宣传统战部填写）
	创建单位
	
	媒体平台
	

	账号名称
	
	是否认证
	

	内容范围
	
	创建时间
	

	管理队伍
	负责人
	
	联络手机
	

	
	管理员
	
	
	

	
	管理员
	
	
	

	所在单位

意  见
	            签字（公章）：
                      年    月    日

	宣传统战部
意  见
	           签字（公章）：
                      年    月    日


注：1. 此纸质备案表一式二份，学校宣传统战部、建立单位各一份。
2. 账号名、管理队伍人员或维护方式发生变更，应以书面形式报学校宣传统战部备案。
